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CONFIGURACION INICIAL DEL SISTEMA iMONEY

Los puntos basicos a seguir para iniciar con el uso del iMoney son los siguientes:

Entrar al programa 'y dar clave de acceso

Registrar la informacion de la empresa o sucursal

Registrar el tipo de cambio o cotizacion del dia

Dar de alta las claves para el personal

Registrar el capital o saldo Inicial

Agregar divisas con las que se va a trabajar (si es que hay otras distintas a las
preestablecidas)

Antes de entrar al sistema automatizado iMoney por primera vez, tenga lista la informacion de
Su empresa o sucursal, ya que es necesario registrar los datos de la razon social y una vez que
se guardan, no es posible modificarla

Una vez finalizada la configuracion inicial del iMoney, usted podra iniciar operaciones con el
sistema.

Entrar al sistema y dar clave de acceso para configuracion

Para ingresar al sistema automatizado iMoney, de un click en el icono del programa que se
encuentra en el escritorio de la computadora.

El programa le mostrara la ventana de Acceso:

Acceso al iMoney l-'ag‘ﬂl

W——
Clave de Entrada: ||

Password: |

Aceptar

Cahcelar

Como usted acaba de instalar el IMoney, la Base de Datos se encuentra vacia, por lo tanto,
debe acceder con la clave de administrador: Clave de Entrada: ADMIN y Password: ADMIN.
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El programa indicara que debe registrar la Informacion de la empresa. De click en Aceptar.

iMoney ﬁ

- Deberegistrar la infarmacidn de la Empresa
2 la_\ o predetrminar |z actual
para utilizar el iMaoney,

Registrar la informacién de la Empresa o Sucursal

Al iniciar el iMoney por primera vez, se abrird automaticamente la ventana de informacion de
la empresa para capturar la informacion, pero es posible acceder a esta en cualquier momento
dando click en el Ter boton de acceso rapido en la parte superior del iMoney.

Jm iMoney

Archive Procesos Usuarios Cuentas Consultas Reportes Graficas  Utilerias  Prevencion

Listas Acercade.
¥
< I_'_:—, @ 9 ©g = ﬂ "’i &
9] = E=res "’© s H Ba
Empres Divisas Usuarios Ents/Sals Compra Venta Gastos Deps/Rets Pasicion Cierre GCD Linea Salir

CENTRO CAMBIARIO DE PRUEBA, S5.A. DE C.V.

MXZ: Compra 330.0000 Venta 420.0000
|2812/2017 05:09:00 p.m.
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La siguiente imagen muestra la Informacion en la ventana de Empresa:

B Empresa <’:> o 2
Hamero: | ]
Datos Fiscales
Razdn Social: |[CENTRO CAMBIARIO DE PRUEBA
Calle: [FR&NCISCO UGARTE Ho. Ext: |70 Mo_ Int.: |4
Colonia: JARCOS
1
Ciudad: [[1015) GLADALAJARA ~| % Ciugades..|Jalisco, Mexico
Hunicipio o Deleg.: |
BB |44 R.F.C.: [GEDT111 Tel: j44130
Registro Centro Cambiario: 5-99999 Fecha Registro: ED] A0 ! Fec_ Ini. Ops.: 1270872014 Ult. Cierre:
A o 1 SRy
eMail del Oficial de Cumplimiento: ]oficialdecump\imianlo@imoney.com Bomigilioids (g de k
Mombre: |
Dias de la Semana no Laborables
W 1Dem [ 2lun [ 3Ma. [ #Mie | Sdue [ BVie [ 7Sab Sl |
Mo, Ext. | Mo Int.:
L 5 s Coloria: |
Pagina del Aviso de Privacidad: ' t
J Ciudad: | _'J B Ciudades...
funic. o Deleg.: |
CP: |
f
| Mugwa " Grabar | Borrar Borrar Operaciones [ PEredeteminar [ LCerrar j |

De un click en el botén Nuevo para comenzar a capturar la informacion. Primeramente, en el
campo “Numero” escriba el nimero correspondiente al establecimiento (99 Matriz, T Sucursal
1, etc.). seguido de la "Razén Social” completa, “Domicilio” (separando calle y “nimeros”),
“Colonia”, “Ciudad™, “Municipio o Delegacion”, “C.P"., “RFC" y “Teléfono”.

*Nota: De click en el Botén “Ciudad” para dar de alta nuevas ciudades. En el capitulo de Registro
de Usuarios en el Sistema se explica este proceso a detalle.

Cabe mencionar que esta informacién aparece impresa en el ticket de compra y venta.

Adicionalmente, se captura el “Registro del Centro Cambiario” asi como la “Fecha” en la que
fue otorgado. En seguida se captura el “Correo Electrénico del Oficial de Cumplimiento”.
Seleccione los “Dias de la Semana No Laborables” (por default el domingo esta palomeado, si
trabaja diariamente desactive también la casilla del domingo). Si cuenta con “Aviso de
Privacidad” puede anexar la pagina en el espacio designado en la parte baja. En la parte inferior
derecha se capturan los datos del “Lugar de Expedicion”, es decir; los datos de la sucursal en
caso de que se encuentre en un establecimiento distinto a la matriz.
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Registrar el Tipo de Cambio o Cotizacioén del dia

El iMoney esta disefiado para registrar operaciones de Compra/Venta de Divisas y contiene el
catdlogo de las divisas mas utilizadas en México de manera preconfigurada, es decir: la
Moneda Nacional, el Délar Americano, Dolar Documento UDS y Euro. Es posible agregar mas
divisas en el catalogo.

Para establecer el tipo de cambio o cotizacion de alguna divisa puede hacerlo mediante el
catalogo de Divisas para Compray Venta en el menu Archivo Opcion 4 o directamente dando
un click en el primer botdn del lado izquierdo de la ventana principal del iMoney.

12 <+
&
- ||
A
A

Puede presionar las teclas Shift y F4 al mismo tiempo. El programa presentara la ventana de
Cotizaciones. También la ventana aparecera diariamente al ingresar por primera vez al
iMoney.

J Establecer Cotizacianes = k=@
Cotizaciones de Compra / Venta
Divisa: | 1) DOLAR BILLETE USD ~|
Cotiz. Compra:

Cotiz. Yenta: 121000

Cotiz. Oficial: 19.2252 < i No modifique este dato si ya fue actualizado desde internet |

[Tipo de Cambio que publica &l Banco de Maxico en &l Diario Oficial de &
[Federacion, &l dia hbil bancario inmediato anterior a la fecha en que s&
realican Operaciones

Grabar y Cerrar Sola Girabar Cerrar
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Escriba la “Cotizacion de Compra”, la “Cotizacién de Venta” y el “Tipo de Cambio Oficial”. Este
ultimo se obtiene automaticamente por internet a partir del segundo dia de operar el sistema.
Este valor se utiliza para obtener los equivalentes de otras Divisas para el sistema de alertas.
Al finalizar de capturar los tipos de cambio de las divisas con las que opera de un click en el
boton Grabar y Cerrar. Puede entrar a esta opcion y cambiar las veces que sea necesario.

Los valores que se establezcan en esta opcion apareceran de manera automatica en las
ventanas de Compra y Venta cada vez que se registre una nueva operacion. En caso de ser
necesario, usted podra ingresar directamente un Tipo de Cambio preferencial en cada
operacion, sin necesidad de utilizar la ventana Establecer Cotizaciones.

La ventana Establecer Cotizaciones puede ser utilizada cada vez que cambien los tipos de
cambio durante el dia.

Dar de alta las Claves para el Personal

El siguiente paso para continuar con el iMoney es dar de alta a los Empleados o Personas
que utilizaran el programa. Para hacer esto, de un click en el menu Archivo, en la Opcion 2
Personal y Claves de Acceso al Sistema.

¥ iMoney = |5

[Archivo] Procesos Usuarios Cuentas Consultas Reportes Graficas Utilerias  Prevencion Listas Acerca de...

1. Empresa... | \/ | ; | | T i
."S. | LN
2, Personal y Claves de Acceso al Sistema.., '@ ..l - e ‘g

Gastos Deps/Rets Posician Cierre GCD Linea Salir

3. Grupos de Divisas para Compra/Venta...

4, Divisas para Compra/Venta... GON CENTRO CAMBIARIO SA

5. (Shift-F4) Establecer Cotizaciones de Compra / Venta de Divisas..,

6, Denominaciones y Paquetes de Divisas..,
7. Conceptos...

8. Bancos, Instituciones y Compafias de Envia...

Personal y Claves de
Acceso al Sistema

9. Dias no Laborables...

A, Paises..,
E. Estados/Provincias...
C. Ciudades...

D. Consulta y Busqueda de Cadigos Postales (Méxica)..
E. Actualizar Cadigos Postales desde el Catdlogo SEPOMEX...

F. Salir

USD: Compra 14.7500 Venta 15.0000

ADMIN I [21/08/2015 12:28:04 p.m.
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Al realizar esta accion el iMoney le presentara la siguiente ventana:

[ Personal y Claves de Acceso al Sistema @J EM

Clave de Acceso
ADMIM

Completo
Adiministiador del Sistema

Nivel de Acceso

Adminiztrador del Sistemna ) Tatal

(I I I

Clave de Acceso: [EIjMIN

Nombre: lADIM\NISTHADDH DEL SISTEMA

Apellido Paterno: I Apellido Materno: I

Puesto: IADMINISTHADDH DEL SISTEMA

Mivel de Acceso: |[0) Acceso Total -

Calle y Hdamero: | Colonia: r—- C.P.: 17
Ciudad: | ~|

Teléfono: | Fecha Nacimiento: l

Mugwao l Grabar I Borrar | Cerrar

Para agregar una cuenta de un click en el boton Nuevo e ingrese los datos que se solicitan. La
‘Clave de Acceso” es la que va a utilizar la persona para entrar al iMoney, “Nombre Completo”,
“Puesto” y “Nivel de Acceso” * (existen 4 niveles diferentes), “Domicilio Completo”, “Teléfono” y
“Fecha de Naciemiento”. Una vez que haya terminado de capturar los datos de un click en el

botén Grabar.

*Nota: Existen 4 niveles o permisos para las claves con acceso al sistema y se describen en
un documento que se encuentra en la misma carpeta que contiene este archivo

Para agregar un Password a una clave hay que ingresar al programa con la nueva clave
dejando en blanco el campo de Password. Una vez dentro del sistema automatizado entramos
al menu Utilerias Opcién 2 Cambiar Password. Para ingresar el Password dejamos el campo
‘Anterior” en blanco y establecemos el “Nuevo”. Después hacemos una “Confirmacion” y
damos click en Aceptar.

-
Cambiar Pazsword @

Clave de Entrada: CAJEROD

Mombre completo: .

Password:

Anterior: )
Nuevo: )

Confirmacion: )

[hceptar } Cancelar

No es posible cambiar el Password de ADMIN, solo llamando a soporte técnico.
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Registrar el Capital o Saldo Inicial

El siguiente paso es registrar los saldos o capital inicial. Esto se hace mediante la opcion 1 del
menu Procesos Entradas y Salidas directas de Caja o Efectivo. También puede acceder a la
ventana de Entradas y Salidas dando click en el 4° boton de la barra superior del iMoney o
presione la tecla F2,

r@ Entradas y Salidas Directas de Caja o Efectivo y Productos lﬁj M“
' - ENTRADASYSALIDAS

Folio Divisa Tipo Op. | Cantidad | Cohtizacion Fecha Concepto -

Ir al Folio: * DeEntrada " De Salida Buscar ] |l M )

Folio: Fecha: T— A
Diviza: I d

Tipo Op.: ,—Lj

Cantidad: ’—h Cotizacion: 37 Importe:

Concepto: ] _v_]

Observaciones: ]

REGISTRADO

Aplicar Cancelar | Imp. Comprobante ‘j{ Cemrar

Aligual que en las demas ventanas del iMoney debera dar un click en el boton Nuevo cada vez
gue desee agregar un registro a la base de datos.

El primer dato que se pide es la “Divisa”, seleccione Moneda Nacional, Délares Billete o la divisa
que necesite agregar. Después seleccione el “Tipo de Operacion” para indicar si va a realizar
una Entrada o una Salida. En el caso de agregar el saldo o capital inicial, el tipo de operacion
debera ser Entrada. A continuacion, escriba la “Cantidad” de dinero, no utilice las comas para
los millares, el sistema las agrega automaticamente. Si usted esta agregando una cantidad de
Ddlares debera escribir la “Cotizacion”, el iMoney necesita conocer el tipo de cambio de los
dolares que se ingresan al sistema para poder determinar las utilidades cuando se registran
ventas. El siguiente dato es el “Concepto’, el concepto es una lista de motivos o razones por
las que se ingresa o retira dinero de la caja. El iMoney ya tiene preconfigurado un catalogo de
conceptos. Seleccione “Capital Inicial” para ingresar el primer saldo de una empresa nueva. El
recuadro de “Observaciones” sirve para agregar informacion adicional, pero es opcional. Por
ultimo, de un click en el botdn Aplicar para que el programa grabe la informacion y se haga la
afectacion correspondiente a las existencias de Moneda Nacional, Délares o la divisa que haya
seleccionado segun haya sido la Divisa que se haya seleccionado.
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Catalogo de Divisas para Compra/Venta

El iMoney esta disefiado para personalizar los catalogos con los que trabaja. El sistema ya
contiene un listado predefinido de las divisas mas importantes, pero se pueden agregar otras
mas en cualquier momento dependiendo la necesidad del cliente (Euros, Yenes, Dolares
Canadienses, etc.).

Para entrar al Catalogo de Divisas para Compra/Venta de un click en el 2° boton de la parte
superior del iMoney o en el menu Archivo opcion 3.

BP" Divisas para Compra/Venta ‘43| | @. . Z
l!!ijpﬂ]i Divisa I Grupo Cot. Compra ] Cot. Yenta ] Es Docto. =
0 MONEDA HACIONAL Moneda Naciorial 1.0000° 1.0000 He - il
1 DOLAR BILLETE USD Dolar Billete ISD. 17,4000 181000 No-
2 DOLAR DOCUMERTO USD Dolar Bocuments USD 17,2000 &P
100 EURD Evura. 226000 23,5000 Mo -
102 OZ LIBERTAD Flata 330,0000 420.0000 Mo =
4 ._ ¥
Buscar: ] Buscar [ [l T % Muoste # Impr
Nimero: ]
Divisa: |MDNEDA MACIOMAL
Simbolo: hdzh Buzcar Moneda [Simbala)...
Desc. Corta:
Grupo: Moneda Nacional
Cot. Compra: 1.0000
Cot. Yenta: 1.0000
I”  Se considera como Documento
Maximo de Incremento o Reduccidn
I~ la Cotizacién permitido a Cajeros: 0.0000
Muostrar en la Barra Inferior de Cotizaciones
Muswo Grabar 1 Barrar ] LCemar

Para agregar una Divisa nueva de un click en el boton Nuevo. La informacion que se debera
registrar dependera del tipo de Divisa que se esté registrando. En el caso del “Numero” de
Divisa a asignar solo podra ser mayor del 100 segun corresponda ya que el iMoney reserva
del 0 al 100 para su uso interno.

En el cuadro de la “Divisa” escriba el nombre. El siguiente dato es el “Simbolo”, se obtiene del
catélogo oficial ISO integrado en iMoney. De un click en el boton Buscar Moneda para acceder
aél

Guia de inicio iMoney Software
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@ Cbtener Clave (Simbola) de la Moneda desde Catalogo Oficial

Buscar parcialmente por el texto: |Euro

" Mostrar Todas

BREnE)

Buscar

S imbolo

ELIRD (ELROPEAN MONETARY UNIT) EURDZONE

Seleccionar l

CHE iR EURD EURDPEAN MOMETARY UNIT
HBA BOMD M&RKETS UNITS EUROPEAN COMPOSITE LUNIT [EIEURDPEAN MONETARY LUNIT
|«eE EUROREAN MONETARY UNIT [E.b LB EURDPEAN MOMETARY LNIT
HEC EURDPEAN UNIT OF ACCOUNT 9E.LLA. 5] EURDPEAN MONETARY UNIT
XBD EUROPEAN UNIT OF ACCOUNT 17E.LLA A7) EUROPEAN MONETARY UNIT

LCerrar ]

Posteriormente, hay un cambio de “Descripcion Corta” el cual es opcional. A continuacion,
seleccione el grupo de la lista o cree uno nuevo desde el catalogo de Grupos de Divisas para

Compra/Venta en el menu Archivo opcion 3.

W Grupos de Divisas para Compra/Venta
T el

B

Clave J Grupo

{1000 Moreda MNacional
1001 - Dolar Billete USD

: 1002 Diolar Documenta USD
10200 Fraccion Diolar

ezt o

|12z Plats

: 1023 Cheques Macionales

|1025 Euro

Grabar Borrar

uj]
m
02
m
05
0&
02
m

Instrumento Monetario ] *

o

LCerrar I

En el siguiente campo, se puede agregar una “Cotizacion de C/V" en la misma ventana o de lo
contrario puede hacerlo después en la barra lateral derecha Establecer Cotizacién de C/V
como se explico anteriormente. “Es Documento” sirve para indicar que la Divisa que se esta
registrando se considera un cheque o documento; si es asi, es necesario indicar la divisa
relacionada. También se agrega un parametro personalizado en el cual se pueda pedir

identificacion a partir de un monto determinado en esa divisa.

‘Maximo de Incremento o Reduccion en la Cotizacion permitido a Cajeros” permite establecer
el rango que puede tener un cajero para cambiar la cotizacion en una operacion determinada.

La ultima casilla funciona para indicar si la Divisa que se esta agregando o modificando, se va
a mostrar en la Barra de Cotizaciones, que es la que aparece en la parte inferior de la ventana

principal del iMoney.

Guia de inicio iMoney Software
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Notas del uso con teclado

Observe que cada vez que entra a la ventana o después de haber aplicado una operacion, en
el botdon Nuevo se mostrara un recuadro punteado alrededor, esto se conoce como “Tener el
foco’, en este caso, si usted presiona la tecla Enter sera equivalente a dar un click en el botén
Nuevo. Cada vez que vea que un botdn tiene un recuadro punteado usted podra presionar
Enter para activarlo.

Para avanzar de un dato al siguiente usted podra utilizar la tecla Enter o la tecla Tab (esta
ultima es el estandar de Windows).

Las listas para seleccionar algun dato (como la de Divisas) pueden ser utilizadas con el
teclado, usted podra escribir directamente la clave o0 nimero o la descripcion que usted esta
buscando y la lista ira seleccionando el valor que corresponda a lo que esta escribiendo. En la
siguiente figura mostramos como se selecciona en la lista de Conceptos el valor “Capital
Inicial” cuando hemos escrito la palabra “ca”

Obzervaciones: ]

Es posible entrar a las funciones principales del programa utilizando las teclas “F". La siguiente
es la relacion de cada una:

F2 Entradas y Salidas Directas de Caja o Efectivo y Productos
F3 Compra de Divisas

F4 Venta de Divisas

FS Gastos

F6 Depositos y Retiros a Cuentas

No es necesario cerrar la ventana de operacion en que se encuentre para abrir otra, bastara
con que presione la tecla “F" correspondiente. Adicionalmente, puede llamar a las siguientes
funciones presionando la tecla Shift (Mayusculas) y una tecla “F":

Shift-F2 Posicion Actual del Dia
Shift-F3 Existencias de Divisas
Shift-F4 Establecer Cotizacion de Compra/Venta

Guia de inicio iMoney Software
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Preferencias

El sistema automatizado iMoney viene preconfigurado con los parametros recomendados
para la operacion del sistema. Sin embargo, la mayoria de los componentes puede ser
personalizable sobre todo los permisos y opciones para los cajeros. Esta configuracion se
realiza desde el menu Utilerias en la Opcidn 4 Fijar Preferencias, pero se recomienda hablar a
soporte técnico para realizar los ajustes u obtener asesoria, ya que este proceso es bajo la
responsabilidad del operador.

En la ventana apareceran cuatro pestafias:

General para hacer configuraciones especiales como escribir una “Leyenda” especial al final
del ticket, “Pausa en impresion de Recibos y Reportes”, opciones del reporte de “Corte Auxiliar
del Cajero”, “Validacion de Integridad en Operaciones”, “Configuracion de Base Central” (si tiene
contratado este servicio adicional), etc.

¢ Preferencias = T

General ] Cajeros I Fondo I Facturacion Electrénica

Leyenda en Recibos: [T

Pausa en impresién Pausa en impresion de
de Recibos cuando Repoites para sincronizar
SOn vainas copias: 1 segundos con la Base de Datos: 4 segundos

Dias de plazo Pagarés: |45
[~ Mostrar el Corte Interno del Sistema en el Ausiliar del Cajero

[~ Impimir directamente el Auxiliar del Cajero y registrarlo como Definitive

[Una vez impreso el Auxiliar, el Cajero no podra registrar operaciones en el dia de trabajo)

Siglas o Mombre del Registro ante autoridades: |R.F.C.

[~ Mostiar la Posicién del Dia con Desglose en la Funcién Directa [Shift-F2)

7 Validagion de 14 | idad de las D i alM del Cierre

[~ Transmision a Base de Datos Central-

[~ Conectarse a la Base de Datos Central

Hombre o Direccion IP del Servidor: ]svlmelales.huplu.me

Mombre de la Base de Datos: thci201 79 Probar Conexién

i Mo utilice esta opcidn si NO tiene configurado el MS SOL Server® !

Aceptar LCerar

En pestafia de Cajeros se establecen opciones preferenciales de las claves con acceso al
sistema de nivel Cajero, y se configuran activando o desactivando las casillas.

Las opciones van desde ver reportes, hacer cierre del dia, cambiar la cotizacion, etc.

Guia de inicio iMoney Software
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" ’
M Preferencias @ | L

General Caieros l Fondo | Facturacién Electidnica

¥ [Pedit Autorizacion a Cajeros para Re-Impresion

I~ Pemitir a Cajeros Mostrar € Imprimit Reportes

[~ Permitir Reportes que tran Utilid. a Ingresos
[v Permitir a Cajeros Mostrar e Imprimir el Reporte de Existencias
I~ Pemitir a Cajeros realizar Cierres
¥ Poder Capturar Importe en COMPRA [Calc. Inverso)
¥ Poder Capturar Importe en YENTA [Calc. Inverso)
¥ Maostrar la Lista de Dperaciones registradas en C/V
™ Mostar la Ventana de Recepcion de Dinero para indicar la Diferencia a entregar [dar cambin)
¥ Incluir los Campos de Recepcion de Dinero y Cambio en CAS
I Incluir la Clave del Cajero en Recibos de C/V
I Euigir el Desglose de Billetes. Monedas
I Incluir el Desglose de Billetes y Monedas en Recibos de C/V
I~ Pemmitir a Cajeros Establecer Tipos de Cambio
I~ Pedir Autorizacién a Responsables para Cancelar Operaciones
I” Pedir Autorizacién a Cajeros para realizar Operaciones de Entrada/S alida Directas y de Cuentas
Regresar a la ventana de Compra de Divisas después de una Yenta en: I[l_ segundos

~Cambio de Cotizacién en Ventanilla [C/Y])— I~ Exigit los Datos del Documento en C/V

© 1 No pemitir Cambio de Cotizacién [ Exigir el Desglose de Documento en Venta
©* 2 Pemmitir Cambio de Cotizacién

= 3 Pedir Autorizacién si el Cambio es mayor

al Maximo establecido para cada Divisa

Aceptar Cermrar

Fondo es la pestafia que se utiliza para establecer una imagen de fondo de pantalla la cual
debe de estar en la siguiente ubicacion: C:\iMoney Software\DataBase\lmagenes.

.
W Preferencias

Eenelall Cajeros Fondo | Facturacion Electrdnica

de Fondo

Aceptar Lerrar

Por ultimo, Facturacién Electrénica se utiliza para cargar los archivos de Sello Digital y
configurar la generacion de CFDI's si se tiene el servicio de timbrado con Digital Factura.
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| Preferencias [ E %J

General | Cajeros | Fondo Facturacion Electrénica

Informacidn del Certificado de Sello Digital

Archivo del Certificado [.cer):

Archiva Llave del Certificado [ key):

Contiasefia del Certificado: |

eMail al que se enviardn copias de los CFDI [Dpcional]:!

Informacién para Enlace con el PAC

™ Timbrar los CFDI con el PAC "Digital Factura ®*

Usuario asignado por PAC: !r

Clave asignada por PAC: |7
* Sino utiliza el PAC, el sistema solo generars los archivos XML

Archivo con el Logo para incluir en la ion impresa [0 pci

¥ Permitir a Cajeros Generar y Cancelar CFDI's

Aceptar Cenar

Configuracién de Impresoras

Para trabajar de manera ¢ptima con el sistema iMoney, se necesitan dos impresoras: una de
escritorio tamafo carta y una impresora de recibos o tickets.

Antes de configurar las impresoras en el iMoney, primero se deben de instalar correctamente
en el sistema operativo Windows; es decir, las dos impresoras deben de imprimir pagina de
prueba de forma correcta. Una vez instaladas las impresoras en su equipo, la impresora
tamarnio carta se debe de establecer como la impresora predeterminada en el Panel de Control
en la seccion de Impresoras.

Posteriormente, en el menu Utilerias de iMoney, seleccionamos la opcion 5 Configuracion de
Recibos e Impresoras. Se abrira una ventana que mostrara un listado de recibos para imprimir
(Compras, Ventas, etc.). Alli seleccionamos cada reporte o ticket que queremos configurar y
en la parte inferior seleccionamos la “Medida”, “Veces que se imprime” y en el boton
“Seleccionar’, elegimos el dispositivo que imprimira el reporte seleccionado.

Guia de inicio iMoney Software
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r
'J Configuracién de Recibos e Impresoras

B e

Recibo | Medida

| veces | Impresora  +

| [Venta Punto de Menta (Ger

|| Emada.éSahda Punts 'de.‘éenta@ehé\

| el
omprobante Ca
proban

1 tickets:
o

1 Predsterminada

Recibo: Corte Cajero

Medida: Punto de Venta [Genérico]

Veces que e imprime I 1 [Max. 4]
en forma simultanea:

P

Seleccionada: tickets

Uzar predeterminada

Grabar

LCermrar

La configuracion recomendada es seleccionar la impresora de tickets para todos los recibos
de medida Punto de Venta y los de medida Predisefiada para la impresora tamafio carta.

Configuracién de Envié de Correo Electrénico

Para configurar la cuenta de envio de correo saliente recomendamos crear una cuenta de
correo AIM o AOL que son los servidores que se adaptan a los componentes de correo de
iMoney. Una vez creada la cuenta debemos ir al Menu Utilerias en la Opcidon 6 Configuracion

de Email:

En “Direccion de correo electronico de la cuenta que envia®, escribimos el nombre de la cuenta

de AIM o AOL que acabamos de crear.

En “Servidor de correo saliente SMTP”, escribimos: smtp.aim.com o smtp.aol.com (segun sea

el caso).

En “Contrasefa”, escribimos la contrasefia tal cual la escribimos al hacer la cuenta de AIM o

AOL.

Solo hay que llenar esos tres campos y dar click en boton Aceptar.
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Configuracién del e-Mail

~Informacidn para Envio de e-Mail

Direccion de coreo electdnico de la cusnta que envia: lhentlocambiario@aim.com
[Cuetta arigen, De parte de:...]

Servidor de correo zaliente [SMTF] con el que ze tiene: Ismtp.aim. com
el Servicio de |ntemet

Caontrazefia [se requiers para Autenticacidn]:

—e-Mail para Dp del Dia

Direccian de coreo slectidnico donde se recibiran:
laz Operaciones del Dia

~Informacion para R pcion de e-Mail

Servidor de correo entrante [POP3): |

Mombre de Cuenta: l

Contrasefia: I

Aceptar |

LCerrar. |

Es importante capturar el E-mail del Oficial de Cumplimiento en la ventana de Empresa, ya que
alli se enviaran las notificaciones de sistema de alertas en caso de que el Oficial de

Cumplimiento no se encuentre en el centro cambiario.

-
B Empresa

Niimero: [

Datos Fiscales

Razén Social:

I
Calle: | No. Ext: | No. Int.:
Colonia: |
Ciudad: | ~] P Ciudades. .
Municipia o Deleg.: |
CP.: | R.EC: Tel: |

Ult. Cierre:

Registro Centro Cambiario: Fecha Registro: @j Fec. Ini. Ops.:
— —
| s ek e
< eMail del Dficial de Cumplimiento: |
y
| Dias de la

M 1Dom [ Zlun [ 3Ma. [ 4Mie [ Bue. [ B¥ie [ Z5ab b
3 M. Ext:

g % s Colonia:
Pagina del Aviso de Privacidad:

] “_J Ciudad:

Muric. o Deleg.

~CPR

Grabar Borrar Borrar Operaciones Predeterminar

)miciliu de Sucursal (Lugar de Expedicitn]
ombre: ‘

\
Mo Int.

|

|
—

Cerrar
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Nota: El correo de AIM solo es para configurar el envio de correo saliente de iMoney pero los
correos de avisos y alertas llegaran a la cuenta de correo del Oficial de Cumplimiento y que
puede ser Hotmail, Yahoo, GMail etc.

Con estos pasos usted ha terminado de configurar el iMoney por primera vez; a partir de este
momento puede comenzar con la operacién normal del dia y registrar las Compras y Ventas.

Guia de inicio iMoney Software
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INICIANDO OPERACIONES CON EL SISTEMA iMONEY

Compra de Divisas

Para entrar a la ventana de Compra de Divisas, de un click en el 5° botén de la barra superior
del iMoney o presione la tecla F3.

& Compras de Divisas = |
COMPRA :

Divisa Cantidad Cotizacion Importe Usuario Empleado

I al Folio: | Buscar | el 12l

Folio: Fecha: ] REGISTRADA

Divisa: |

Cantidad: Colizacion:
Desg Cant.
Importe:
Desg. Imparte.
Recibido: | "I‘den‘:illt;aciﬁn del Usuario
Cambio: _aﬂ > Bz Busear Usuario Infa
Venta 420.0000 MXZ: Compra 330.0000

|

_Nueyo | lmpnmlr‘ Gan

Recuerde que para registrar cualquier operacion debera dar un clic en el boton Nuevo.
También podra hacerlo presionando la tecla Enter o Intro.

En cada nueva operacion, el sistema selecciona de manera preestablecida la “Divisa” Délar
Billete USD y la “Cotizacion” que se tenga establecida para esta misma. Si usted va a comprar
otra divisa, debera seleccionar la que le corresponda.

El siguiente dato es capturar la “Cantidad” de la divisa que va comprar. Usted puede modificar
la Cotizacién para una Operacion en especial. Para hacer lo anterior de un clic en el campo
‘Cotizacion” y modifiquela. Este cambid solo aplicard para la operacion que se esta
registrando. Al volver a dar una nueva se volvera a mostrar la cotizacion que se tenga
establecida para la Compra (recuerde la ventana Establecer Cotizaciones).

A continuacion, presione la tecla Enter o Intro, esto avanzara el cursor al campo del “Importe”.
Presione nuevamente la tecla Enter o Intro para avanzar al campo “Recibido”, este campo se
utiliza para los casos en que usted recibe una cantidad mayor de Dolares de la que el Usuario
quiere cambiar (por ejemplo: El Cliente quiere cambiar $80.00 Dlls y entrega un billete de
$100.00 Dlls).

Guia de inicio iMoney Software
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Otro de los datos que aparecen en la ventana es “Identificacion de Usuario”. Cada vez que se
va a registrar una Operacion Nueva, el sistema mostrara PUBLICO EN GENERAL de manera
preestablecida, pero se puede agregar a un nuevo Usuario o asignar la operacion a uno que ya
exista.

Por ultimo, presione la tecla Enter o Intro para avanzar al boton Imprimir. Si capturd una
cantidad Recibida el iMoney mostrara el “Cambio” en Dlls que debera entregar.

Para grabar la Operacion presione Enter o Intro estando el foco en el botdon Imprimir. El sistema
procedera a grabar la Compra e imprimira el Recibo. Se cambiara el estatus de Nueva a
Impreso.

Venta de Divisas

En el caso de ventas es el mismo procedimiento, la ventana es igual, pero en color rojo. De un
click en el 6° boton de la parte superior del iMoney o presione la tecla F4 para acceder a la
ventana.

[ & venta de Divisas ) o] ]

[[Foio | Fechs | Wom | Divia | Contided | Colzacion | impore | Usumin | Fmploada |
I | | \ \'

It al Folio: | Buscar I (il e I |

Folio: Fecha:

Divisa: |

Cantidad: Cotizacién:

Desg. Cant

Importe:

Desg. |mporte..

Recibido: | icacion del Usuario

Nombre:

Cambio: @ B BusearUsuzrio. | Infn

MXZ: Compra 330.0000 Venta 420.0000
Hievo | By [rpimit | Concelsr | Fom Pago.. | M Conar |

Basicamente el procedimiento para hacer una venta es el mismo que el de una compra con
la diferencia de que en la venta se registra una salida de divisas y entrada de moneda
nacional y en la compra es lo contrario.
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Registro de Usuarios en el Sistema

Por disposicion oficial los Centros Cambiarios deben de registrar a sus usuarios considerando
distintos tipos de datos de acuerdo con los diferentes montos con los que realicen las
operaciones. Este registro se puede hacer de dos maneras: Ir directamente al Catalogo de
Usuarios o en las ventanas de C/V en el boton Buscar Usuario.

Al presionar alguno de estos botones aparecera la siguiente ventana:

-
|8 Buscar Usuaric o Provesdor e e N | &

Buscar:
Buscar Usuario o Provesdor,
TROLIN G
| el el ] |
Nombre Completo o Razén Social | No. Usuario ! Identificacion I R.F.C. | =
00 ER GENERAL 10000000 10000000

AJAL BABCELATA EMILID 0000 3477030216106

Agregar uno Mueva.. | Editar o Consultar los Datos |

Buorrar al Usuario | Impr. Cedula Info Ops.. | Cemar

Esta ventana es el Catalogo de Usuarios y aqui se van guardando a modo de lista a todos los
usuarios registrados en el sistema. En la parte de abajo hay botones de accion. Agregar uno
Nuevo sirve para dar de alta un nuevo Usuario, Editar o Consultar los Datos funciona para ver
o modificar la informacion del Usuario ya existente, Imprimir Cedula nos muestra un reporte
para imprimir los datos de registro del Usuario de forma consolidada, Info. de Operaciones
muestra un listado de todas las operaciones registradas por el usuario seleccionado. Borrar al
Usuario elimina por completo el registro de ese usuario si este no tiene operaciones o alertas
relacionadas.

Datos Basicos

De click en Agregar uno Nuevo para que aparezca la siguiente ventana:
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e
= Usuarios y Proveedores

Datos Basicos IDa[ng Adicionales | Pesfil y Conocimi |

No. Interno: 10005634

I El Usuario es Empresa

Nowbiz.| EHILD
Apellido Paterno: CARWAJAL Apellida Materna: IBAHCELATA
Género (M 6 FJ- (1] Masculino - GRJPO O:IMUL'[C" EN DW H
Calle o Averida:  [FRANCISCO UGARTE No. Ext.:[70 Na. Int|
Caiigo Pl T L‘ i"Co\omasy Urbanizaciones del Cadiga Postal [para seleccionar——————
E--:: Obtener CP. ‘ l L‘ # Seleccionar l; @ Tomar Fata... ﬁ Imagenes. |
_ Escaner.
Colonia: [ARCOS VALLARTA B

e Cidad. | [(1003)GUADALSIARS, =

JALISCO, MEXICO

Municipio o Deleg IGUADALAJAHA

Fecha Nacim - I23f05ﬂ 952 RFLC TelEfono: | 3336189561

B Actvidad . | [1000)ND APLICA &l

f: Masionalidad... | (100 MEXICO =] Mesicana

B Pais Nacin... | [(100)MESICD =

f& Estado Macin... | [(1081DISTRITO FEDERAL =]
Wo. deldentii:  [M7faoziels B Tpold. | [(107) Credencial para Votar =l

Impr. Cedula i Buoletinar al Usuario | Agregar como Inusual | Cerrar

Grabar i Relacionar Usuarios. I Imipr. Cred. I

La ventana de registro de Usuarios tiene tres pestafas: La primera son los Datos Basicos
donde primero hay una casilla para marcar si “el Usuario es Empresa”, después se llenan los
datos personales obligatorios que son los de color rojo como “Nombre’, “Apellidos’,
‘Domicilio”, “Colonia” y “Codigo Postal’, el cual se puede obtener desde iMoney con el botdn
‘Obtener CP". Se recomienda no dejar ningun campo en blanco. A continuacién, en el campo
‘Ciudad’, se despliega una lista de las ciudades que tenemos dadas de alta. El iMoney solo
tiene precargada la ciudad de Guadalajara asi que, para dar de alta otras ciudades, hay que
dar click en el boton Ciudad... para que aparezca la ventana de ciudades y podamos agregar

las que necesitemos. Esta opcion también se puede abrir desde menu Archivo opcion C.

B Ciudades P e
T Telnle] —

Nimero | Ciudad | Cve. Dficial. Localidad Lada |  Estado/Provincia | Pais »
{1000 | BAJACALFORNIAIOTROS) 00239003 Mo 3@ (114)JALscO MEXICO. o
Wil ZAPOPAM LOCALIDAD DE (11623867 Mo [14)8LI5C0 :
ooz TONALA 01604002 Mo [114)J8LI5C0
| | GUADALAJARA 01539003 Mo 4] aLISED.

 TLAQUEPAQUE LOCALIDAD DE 0601532 Mo (1141 8LI5C0
i TEUCHITLEM 01597004 No [114] JALISCD
B VILLA CORONA 01617006 No [114)JALISCO
i BARCA LS 01518006 o [114)8LI5C0 %
| < [ 3
| Nuegn I Grabar Borrar | fg";; Estados. | Buscar Localidad LCerrar

Con el botdn Nuevo, se pueden dar de alta nuevas ciudades y después damos click en “Buscar
Localidad” para asignar una Clave Oficial. Elegimos y damos click en el boton Seleccionar.
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F -
I Cbtener Localidad y Clave desde Catdlogo Cficial = J E@lﬁ
Buscar parcialmente por el texto: ICUAUTITLAN DE GARClA BARRAGAM Buscar
" Mostrar Todas
| S L LN

Localidad
CUAUTITLAN DE GARCIA BARRAGAN

| 4 1527006

<[l ’

| Seleccionar I Cerrar I

Para terminar con el alta de una nueva ciudad se encuentran los campos de “Riesgo”, “Lada’,
“Estado o Provincia” y “Pais”. Terminando podemos cerrar la ventana de Ciudades y nos
aparecera la ciudad que acabamos de crear en el listado para seleccionarla.

nou

Posteriormente tenemos los campos de “Municipio o Delegacion’, “Fecha de Nacimiento”,
‘RFC"y “Teléfono”.

El campo de Actividad funciona de modo parecido al de Ciudades, estan precargadas las
principales ocupaciones de los catalogos oficiales, pero es posible dar de alta otras mas. Para
esto presionamos el botén Actividad... para abrir la ventana de Ocupaciones, Profesiones,
Actividades o Giros. Con el boton Nuevo damos de alta las nuevas Actividades. Es necesario
buscar la “Clave Oficial” con el botén “Buscar Actividad’. Lo mas probable es que no se
encuentre la actividad tal cual la escribimos, si este es el caso hay que dar click donde dice
‘Mostrar Todos”, alli nos mostrara el catalogo completo oficial y hay que buscar una
Descripcion que sea la que mas se le parezca. Como es el caso de las Ciudades, la Clave Oficial
es necesaria para emitir algunos reportes.

M Ocupaciones, Profesiones, Actividades o Giros del Negocio = O X
[T -TrIuls]
Nimero Descripcioén Clave Oficial Actividad

1000

- [10m CASA DE CAMBIO 8213025 No

- [1002 BANCO 8100000 No

_[1003 CENTRO CAMBIARIO 9503005 No

| |1004 AGRICULTURA 0100008 No

| _|1005 GANADERIA 0200006 No

{1008 PESCA 0400002 No

- |1007 INDUSTRIA TEXTIL 2300002 No

_|1008 CONTADOR 8400004 No

_|1009 SISTEMAS 5400004 No

1ot GOBIERND FEDERAL 9400003 Si

- 1m2 GOBIERND ESTATAL 5400003 Si

1013 GOBIERNO MUNICIPAL 9400003 Si

u 1017 MUEBLERIA 2700004 No

- 1os HOGAR, AMA DE CASA 8300004 No

v
Nuevo Grabar Borar Buscar Actividad... I Cenar

"o

Los ultimos datos son “Nacionalidad”, “Pais de Nacimiento”, “Estado de Nacimiento”, “No. de

»ou

Identificacion” y “Tipo de Identificacion”.
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Debajo del formulario de captura de datos del Usuario tenemos los botones de accion: Grabar
para salvar los cambios realizados. Relacionar Usuarios para vincular a una persona que
acude en representacion del propietario real de los recursos. Borrar para eliminar un Usuario
gue no haya tenido operaciones o alertas relacionadas. Impr. Credencial para crear el formato
de credencial predisefiado por el iMoney (menu Usuarios Opcion 8). Impr. Cedula para imprimir
los datos del Usuario en un reporte consolidado. Agregar como Inusual para agregar una alerta
de operacion inusual de forma manual a partir de un analisis de Usuario sin que exista una
operacion en ese momento.

{
Grabar Relacionar Usuarios... Borrar Impr. Cred, | Impr. Cedula Agregar como tnusual...

Datos Adicionales

La segunda pestafa son los Datos Adicionales en la cual se registra informacion extra para
tener mayor cantidad de datos del Usuario:

= Usuarios y Proveedores

Datos Basicos Datos Adicionales | Perfil y Conocimiento

Usuario:

[ FLEL: | Tel 2/Fax

Coren Electrdnico: ]

Observaciones: |

,__EE__GﬂDi[Ey Al | (7] Clientes Diversos =l

Los Datos Adicionales son: “CURP”, “FIEL" (Firma Electronica Avanzada), “Segundo
Teléfono/Fax”, “Correo Electronico” este es muy importante cuando el cliente pide que se le

expida un CFDI de una operacion para que se le envie una copia. “Observaciones” para alguna
nota especial y “Grupo” si pertenece a alguno.
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Perfil y Conocimiento

La ultima pestafia Perfil y Conocimiento muestra la informacion de “Fecha de Alta”, “Ultima
Actualizacion de sus Datos”, “Actividad o Giro” al que se dedica, “Puntuacion en Matriz de
Riesgo’, “Nivel de Riesgo’, “Resultado de la busqueda en listas de riesgo” y su “Perfil

Transaccional”.

== Usuarios y Proveedores

Datos Bésicos | Datos Adici Perfil y C

Usuario: CARVAJAL BARCELATA EMILIO

Fecha de Alta: 03/09/2014
Ult. Actualizacién:  03/09/2014

Actividad Econdmica:  NO APLICA
Actividad Considerada de Bajo Riesgo

Puntuacion de Acuerdo a la Matriz de Riesgo: 0.0

Mivel de Rissgo Asignado Directamente: [[100] Riesgo Bajo Rl e i

Resultado consulta en listas: : Mo se encontid Irpr. Evidencia

Peifiles T de acuerdo al Limit . Oficial)

I Mes, &fio Nurn. Ops. en el Mes | Acum o Max. eg. en Dlls I Prom. Eq. en Dl Inst. Man. + Com. | Tipo Op. + Com]

Pefil Inicial..

Impr. Perfiles

Grabar Relacionar Usuarios... Borrar Imgr. Cred. Impr. Cedula Agregar como Inusual... Cerar

B Perfit Transaccional Inicial del Usuaric

Infarmacién del Perfil Transaccional Inicial:

Tipo de Operacién mas comiin: © Compra  Wenta

Mo. de Operaciones a realizar por mes: ||

Monto Promedio por mes: [en Délares Americanos o su equivalente]
| Monto Maximo a operar por mes: [en Délares Americanos o su equivalente]
‘N de las 0 i (mas coman) +
| = Billete o Efectivo

 Documento
o Cheques de Viajero
~ Monedas de Oro

" Monedas de Plata

Origen de los Recursos: |

Destino de los Recursos: 1

Grsbar | Conar |
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Aplicar Entradas y Salidas Directas de Caja

rg Entradas y Salidas Directas de Caja o Efectivo y Productos @’J Li@ﬂ
| ENTRADAS Y SALIDAS

Concepto

& ;
| It al Folio: | @ DeEnwrada (" De Salida Buscar i | =

Falio: Fecha:!_. ‘@
Divisa: I

Tipo Op.: Iﬁ

Cantidad: I— Colizacién:!— Importe:

Concepto: I L’

Observaciones: !

Aplicar Cancelar | %lmp. Comprabante % I Cerrar

Entradas y Salidas Directas de Caja o Efectivo y Productos sirve para hacer movimientos de
caja que no son Compras o Ventas. Para entrar a esta ventana, de un click en el 4° boton de
la parte superior del iMoney o presione la tecla F2 o en menu Procesos opcion 1.

Los principales usos de esta ventana son:

Sobrante o Faltante de Caja

Aportacion de Socios (para incremento de Capital)

Traspaso de dinero entre sucursales (con las opciones Envio/Recepcién a Sucursal/Matriz)
Préstamo (crear Concepto)

Registrar Gastos No Deducibles

Cuando se realizan estos movimientos hay que indicar al iMoney: “Fecha” (toma por default la
de la computadora), “Divisa” con la que se va a trabajar, “Tipo de Operacién”; es decir, si es una
entrada o una salida, “Cantidad” o monto a de la Salida/Entrada y por ultimo “Observaciones”
para escribir alguna nota o dato importante referente a la operacion realizada (opcional).

Es necesario dar click al boton Aplicar para confirmar la operacion y si se quiere imprimir un
ticket damos click en el botén Imp. Comprobante.
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Registrar Gastos

La opcion “Gastos” se utiliza especialmente para dar salida de caja a la cantidad de divisa que
se usa para los gastos y que asi mismo, este se descuente de las utilidades o ganancias
generadas.

Para entrar a esta ventana de un click en el 7° boton de la parte superior del iMoney o presione
la tecla F5 o en el menu Procesos opcion 4.

3kl Gastos Generales ‘E_l I | = _EZ_.

GASTOS

Divisa Cantidad | Cotizacion Importe Descripcion del Gasto

Ir al Folio: Buscar i

Folio:

Divisa:

Cantidad:

Concepto:

Descripcidn del Gasto: |

|‘ Huevo | Aplicar Cancelar | lmp. Comprobante f LCerrar |

Estos pueden generarse uno a uno conforme se realicen o ingresar un solo gasto consolidado
a final del mes, esto segun su forma de trabajo.

Como todas las ventanas del iMoney, hay que dar click en el boton Nuevo, después indicar la
“Divisa” a retirar, “Cantidad” o monto y “Descripcion del Gasto”.

Es necesario dar click al botén Aplicar para confirmar la operacion y si se quiere imprimir un
ticket damos click en el boton Imp. Comprobante.

Utilizar Depdsitos y Retiros a Cuentas

Una opcion para tener el control de cuentas de cheques o béveda son las cuentas en iMoney,
las cuales se utilizan para llevar un control distinto de la Moneda Nacional de caja y
monitorearla en diversos reportes. Esta opcion se da de alta en el menu Cuentas.

Guia de inicio iMoney Software



Guia de Inicio iMoney Software

Archivo  Procesos  Usuarios | Cue Consultas Reportes  Graficas  Utilerias  Prevencién  Listas  Acerca de...
1. Monedss para Cuentas de Cheques...
@ @ E 2, Cuentas de Cheques. Hﬂ l\/l m e €
] ] 5 e [
Empresa Divisas Us 3.08) Depésitos y Retiros & ey Deps/Rets Pesicion Cierre GCD Linea Salir
4, Estados de Cuenta en Chequeras... CENTRO CAMBIARIO DE PRUEBA, S.A. DE C.V.
12.8
=
A

Al dar click aparecera la siguiente ventana donde con el botdn nuevo registramos el “Numero

de Cuenta’, “Banco” el cual se puede dar de alta en el boton Bancos o en menu Archivo,
‘Nombre” y “Moneda” que maneja la cuenta

Grabar Bomar

Para hacer movimientos de Cuentas hay que ir al 8° botdn de la barra superior del iMoney o
en el menu Cuentas opcion 3.
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f- o
i: Depésitos y Retiros a Cuentas =Rt ﬁ

Cuenta Cantidad |Cotizacion Concepto

i~ 3
I Ir al Folio: I_ = 1DeRetirc  2De Deposito Buscar I I 4 ; !
Folio: Fecha:r— @ |
Cuenta: ! _'_j
Tipo Dp.: '—___V]
Info. Operacion Complementaria
(" A, Efectivo o Divisa Rel: [{0] MONEDA NACIONAL |
¢ Depdsitos / Retiog Diversos
i Cuenta Ch. Complementaria: I _:]
Cantidad: I___
Conceplo:i _vj Mo. Cheque:{—
Obser.: I
Usuario:
_ﬁj > I EE; Buszcar Usuario... I

Para realizar un movimiento en la ventana de Depdsitos y Retiros a Cuentas, damos click en
el boton Nuevo. En el campo de “Cuenta” seleccionamos una cuenta de las que tenemos ya
creada y que vamos a utilizar. Después “Tipo Op.” es el tipo de operacion que se va a realizar
con la cuenta; puede ser deposito o retiro.

“‘Info. Operacién Complementaria” estable que se va a hacer con ese movimiento:

e Caja Efectivo o Divisa Rel. Se refiere a que el monto afectara directamente la Moneda
Nacional en iMoney. Ejem. Un retiro de cuenta que va directo a la caja.

e Depositos/Retiros Diversos” No afecta la moneda nacional de caja. Ejem. Un retiro que
se utiliza para un gasto.

e Cuenta Ch. Complementaria. Es cuando tenemos mas de una cuenta y queremos
hacer movimientos entre ellas. Ejem. Un retiro de una cuenta que se depositara en otra.

Posteriormente capturamos la “Cantidad” o monto, el “No. Cheque”, un “Concepto” y de manera
opcional podemos agregar alguna “Observacion”. “Usuario” queda vacio.

Es necesario dar click al botén Aplicar para confirmar la operacion y si se quiere imprimir un
ticket damos click en el boton Comprobante.

En la parte inferior también tenemos los botones: Impimir. Cheque y Poliza de Cheque que se
utilizan solo con los movimientos de retiros y funcionan como un control auxiliar.
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Traspasos o Retiros entre Cajeros
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El sistema iMoney puede manejar un Control Interno de Cajeros, con el cual se pueden hacer
movimientos de saldos entre las distintas cuentas del personal con acceso al sistema. Esto
es con el fin de dividir las existencias o saldos entre distintos cajeros para hacer un corte
individual en caso de que se trabaje con mas de una ventanilla de forma simultanea.

La herramienta que se utiliza en este caso es Traspasos 0 Retiros a Cajeros, y se encuentra
en el menu Procesos opcion B, o también en la barra lateral derecha del programa:

Cuando demos click aparecera esta ventana:

Pl
[ Traspasos o Retires a Cajeros

B =l =]

Cantidad Divisa

Clave Recibe

Ir al Folio: I| (* De Dotacion ¢ De Retiro Buzcar | sl (Gl | [ [0
Folio: Fecha:l iz
Divisa: |

rTipo de Operacién
¢ Traspaso del Sistema a la Persona:

& Retiro del Sistema a la Persona:

Cantidad: I

e[y e

w| ¥

Leyo =L | miprirnir anielar
Mu e | Cancel:

i‘ Cerrar |
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Para realizar un movimiento hay que ingresar la “Divisa” que se va a manejar, seleccionar el
“Tipo de Operacion” (Traspaso o Retiro), elegir al Cajero o Clave del Sistema al que se va a

traspasar o retirar, y por ultimo ingresar la “Cantidad”.

Esto afectara directamente los saldos de las dos cuentas; es decir. tanto la cuenta con la que
se hizo la operacion como la cuenta que se selecciond para dicho traspaso o retiro. Estos
movimientos se pueden consultar en el Reporte de Cajeros en el menu Consultas.

Al hacer el Cierre del Dia*, el iMoney dota de manera automatica los mismos saldos con los
gue se quedo el dia anterior cada cajero o clave de acceso. También se puede hacer un Retiro
General a Todos los Cajeros para que los saldos de todos los cajeros o claves de acceso sean
traspasados a la cuanta con la que se realiza este proceso y este Ultimo pueda asignar nuevas

cantidades. esto es el menu Procesos Opcion C.

*Nota: El Cierre del Dia se explica en la pagina 35.

Consultas y Reportes

El iMoney maneja distintos informes que son de gran utilidad para el control y administracion
de las operaciones, asi como auxiliar en la realizacion de la contabilidad. Estos informes se

encuentran en el menu Consultas y menu Reportes:

mvorsy R T p——————

Archivo Procesos Usuarios Cuentas [Consultas | Reportes Gréficas Utilerias  Prevencién  Listas  Acerca de..

Empresa

&)

Divisas

| Usuarios

12.8

1. Operaciones de Compra / Venta del Dia...
2, Operaciones de Compra / Venta por Usuario...

3. Operaciones de Compra / Venta por Empleado..
4. Operaciones de Compra / Venta de Divisas Tipo Documento...

5. Existencias Actuales por Divisa
B, (Shift-F3) Existencias Generales de Todas las Divisas...

7. Concentrado de Operaciones por Divisa...

8. Posicion Actual del Dia en una Fecha Determinada...
9, Detalle General de Operaciones..,

A, Entradas y Salidas directas, Depositos y Retiros en un Rango de Fechas...

B. Reporte de Cajeros...
C. Reporte General Consolidado de Cajas...

D. Operaciones de Compra / Venta en un Rango de Fechas...

e

Cierre

GCD Linea

+

Salir

NTRO CAMBIARIO DE PRUEBA, S.A. DE C.W.
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11.

12.

13.
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Menu Consultas:

Operaciones de Compra/Venta del Dia: Se puede filtrar por Todas o Una sola Divisa, se
selecciona la Fecha y si se activa la casilla Mostrar Operacion por Operacién devuelve todos
los movimientos de C/V del dia, asi como Cancelados.

Operaciones de Compra/Venta por Usuario: Este reporte se utiliza para mostrar operaciones
de un usuario es especifico, pero también se pueden ver las operaciones de Todos los
Usuarios. Este reporte se puede hacer de un rango de fechas y se puede filtrar ya sea por el
Totales, Dia por Dia u Operacion por Operacion.

Operaciones de Compra/Venta por Empleado: Muestra las compras y ventas hechas por el
personal con acceso al sistema de un dia en especifico y se puede filtrar por Divisa.
Operaciones de Compra/Venta de Divisas Tipo Documento: Se utiliza para ver solo las
operaciones de compra y venta de divisas Tipo Documento de una o varias divisas en un dia
en especifico.

Existencias Actuales por Divisa: Muestra el acumulado disponible para ventas de cada divisa
el cual, se puede filtrar por su Cotizacion conforme entraron al Sistema.

Existencias Generales de Todas las Divisas: Muestra la Existencia Inicial de Todas las Divisas,
las Compras/Ventas del dia y el acumulado de Existencia final hasta el momento.
Concentrado de Operaciones por Divisa: Desglosa las operaciones de un dia determinado
ordenado por el concepto de las mismas.

Posicién Actual del Dia: Muestra los saldos de: Inicial, Compras/Entradas — Ventas/Salidas, y
Existencias finales de las divisas, asi como el Estado de Resultados (Utilidad) de un dia
determinado y el acumulado total. Muestra el capital actual. Se puede desglosar por Divisa.
Detalle General de Operaciones: Muestra de forma detallada como el nombre lo dice las
Entradas/Salidas y Saldo de todas las Divisas, Cuentas, y Gastos de un dia determinado.
Entradas y Salidas Directas, Depdsitos y Retiros: Se usa para ver un reporte de Operaciones
gue no son compras o ventas; es decir, Entradas, Salidas, Gastos, Etc. Se realiza en un rango
de fechas y puede o no agregar operaciones canceladas y generadas por el sistema.

Reporte de Cajeros: Este reporte se utiliza para ver el Inicial, Compras/Entradas —
Ventas/Salidas, y Existencias finales de divisas por Cajero o Clave de Acceso al Sistema.
Reporte General Consolidado de Cajas: Se utiliza para saber el total de cada Cajero o Clave de
Acceso al Sistema y que estos totales a su vez cuadren con las existencias generales.
Operaciones de Compra/Venta en un Rango de Fechas: Aqui se ven los totales de Compra y
Venta de Divisas, asi como su equivalente en Moneda Nacional. Se puede ver el total de todo
un rango de fechas o totales Dia por Dia.
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Archivo  Procesos Usuarios Cuentas Consultas Gréficas Utilerias  Prevencién  Listas  Acerca de..

[ 1. Balance del Dia por Divisa... } =
\ ;\ 2= ~a . " V& FLY
3] - 2, Determinacian de Utilidad del Dia por Divisa...
Ei Divisas Usuarios Ents/Sal: i GCD Li Sali
mpresa
P i 3. Relacién de Utilidades por Compra/Venta... o inea i
| 4. Procedencia de las Divisas, Comp./Entr. relacionadas con Ventas... CAMBIARIO DE PRUEBA, 5.A. DE C.\.
5, Relacién de Ingresos y Egresos...
12.8 6. Péliza de Diario...
7. Poliza de Caja...
2] e
v” 8. Pdliza General...
* 9. Impresién de Polizas en un Rango de Fechas...
A A, Exportacion de Polizas en un rango de Fechas..,

Menu Reportes:

1. Balance del Dia por Divisa: Muestra un listado de las Ventas realizadas en un dia determinado
y la relacion de las Compras que se utilizaron para dichas ventas; asi como la relacion de
Utilidad que hubo de cada Movimiento. Hay que cerrar el dia del que se quiere ver el reporte.

2. Determinacion de Utilidad del Dia por Divisa: Muestra la Utilidad acumulada de las operaciones
del dia incluyendo la Existencia Inicial y Final que forman parte de dichas operaciones.

3. Relacién de Utilidades por C/V: Este reporte nos da la Utilidad global en un rango de fechas.
Se puede filtrar para que nos de la informacion dia por dia.

4. Procedencia de las Divisas Comp/Entr. relacionadas con Ventas: Muestra de que operaciones
viene la divisa que se vendio y a que cotizacion se Compro o Entré.

5. Relacién de Ingresos y Egresos: Como su nombre lo dice nos informa de los ingresos (Ejem.
Utilidad por Ventas) y egresos (Ejem: Gastos) en un rango de fechas. Se puede detallar por
operacion.

6. Pdliza de Diario...: Muestra los Movimientos del dia a manera de Cargos y Abonos, asi como la
Utilidad y el resultado de Sumas Iguales.

7. Pdliza de Caja...: Da el inventario Inicial, Movimientos de Compra/Venta y Utilidad, asi como su
Inventario Final.

8. Pdliza General..: Refleja los movimientos de Compra/Venta de las Divisas y como se
consideran en Caja respecto a su Cotizacion Promedio, asi como los Ingresos y Egresos. Se
puede hacer filtro por desglose de divisas.

9. Impresién de Pdlizas en un Rango de Fechas: Esta herramienta imprime las tres polizas
anteriores en un determinado rango de fechas.

10. Exportacién de Pdlizas en un Rango de Fechas: Exporta a ContPag las polizas
(descontinuado).

Guia de inicio iMoney Software



Guia de Inicio iMoney Software

Todos estos informes se pueden imprimir o exportar a algun formato en particular. En la parte
superior aparecen los botones de accion de los informes:

@ ‘Operacianes de €N Diarias - -
podos S <] Toer o0z 110t 11

4 4 1af1

Elicono de Impresora, manda imprimir directamente el reporte a la impresora predeterminada
en su sistema operativo y el icono del Sobre nos pregunta a que formato se quiere exportar el
archivo. (Ejem. Excel) y en que ubicacion queremos que se guarde (Ejem. Escritorio,
Documentos, etc.).

Export =5
Farrmnat:
0K
Character-separated values ;l —
Excel 2.1 |Z| Cancel |
PO ELS) =
5 ]

[B Choose Export File

ﬁ@v‘. Eecirans:

Qrganizar = Nueva carpeta

21 Sitios recientes

-
45 Favoritas 1 Bibliotecas
8 Descargas E Carpeta de sistemna
;} Dropbox
M Escritorio user

. Carpeta desistema

— | ‘Equipo
“ 4 Bibliotecas ﬁ Carpeta de sisterna
» [4| Documentos
" =l Imagenes A Red
b Musica Carpeta de sisterna

=)

Nombre:  OpsConcDiaads

Tipo: |Excel 40 (fads)
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Con este proceso podemos guardar en archivos cualquier reporte que se pueda observar en
iMoney sin necesidad de imprimirlo fisicamente.

Cierre Diario del Sistema

Al finalizar el dia de debe hacer un Cierre interno diario en el sistema. Este proceso se realiza
en el menu Procesos opcion 9 o en la barra superior de iMoney en el icono de la Balanza.

[ Maney i il ——
Archivo Procesos  Usuarios  Cuentas Consultas Reportes  Grificas Utilerfas  Prevencién  Acerca de...
¥ | | | ==
& B R 9% % 4 o
ni] — e ‘Q@ e 00 a [ 7
Empresa Divisas Usuarios Ents/Sals Compra Venta Gastos Deps/Rets Posicion | Cierre GCD Linea Salir
CENTRO CAMBIARIO GAEL SADECV 2
12.8
” Realizar Cierre g
= del Dia /
4 —
A

Al hacer el cierre el iMoney no visualiza ni imprime ningun reporte, simplemente hace un
proceso interno en la base de datos que calcula los saldos, ingresos, egresos, etc.

Si realiza un cierre de dia accidentalmente, este se puede Revertir con la opcion A del menu
Procesos Revertir Cierre del Dia.

Respaldar la Base de Datos

Como en todos los programas donde se manejan datos importantes, se recomienda hacer un
respaldo de la base de datos al finalizar el dia para tener seguros nuestra informacion en caso
de algun percance.

El iMoney tiene una herramienta basica para realizar esta accion; se encuentra en el menu
Utilerias y se Ilama Copiar la Base de Datos para Respaldo. Al dar click en la opcion, se abrira
una pequefa ventana que nos dice donde queremos copiar la base de datos, damos click en
Seleccionar y elegimos la ubicacién en la que queremos guardar el respaldo ya sea en una
memoria USB o disco duro externo. Después damos click en Copiar y listo.
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i Copia de |a Base de Datos para Respaldo l =HAC] —&J

Dizco y Carpeta de Destino Seleccionados Actualmente:

S

E LCerrar |

Recomendamos hacer los respaldos en dos USB, una para hacerlo lunes, miércoles y viernes
(domingos) y otra para usarla martes y jueves (sdbados), por si se llegara a dafiar un
dispositivo tener otro con el respaldo de un dia anterior.

Adicionalmente, recomendamos hacer un respaldo semanal de toda la carpeta iMoney
Software que se encuentra en el Disco Local C, Esta carpeta contiene la instalacion completa
que es donde se resguardan las bitacoras, imagenes vinculadas al iMoney, archivos de CFDlIs,
archivos CSD, listas de riesgo, etc.

Para hacer esto, hay que Cerrar el sistema iMoney dar click derecho a la carpeta iMoney
Software que se encuentra en su disco local opcion Copiar, después click derecho en el destino
y opcion Pegar.

ResTaurar VErsiones anteriores

i S =R
E  Analizar iMoney Software b e
@uv|ﬂ, » Equipo » Disco local (C) » Incluir en biblisteca > = [ 2] Buscar Disco tocal (C: 3
» =
Organizar v [ Abrir  Incluir en biblicteca LT = 0 @
& Descargas = Nombre fod
3 Dropbox Copiar
:? E . Archivos de prg
] Sitios recientes | Pegar
D Archivos de prd
M Exciitorio A Crear acceso directo
@@ OneDrive
Compioc Eliminar
Cosas Cambiar narmbre
-4 Bibliotecas - o
B Bodiinentos M Pudiaps Propiedades
o | iMoney Softy ‘
!':;' :\_EQ.EHES Wointel 33{,‘ No hay ninguna vista previa disponible.
i 3 MSOCache =
B videos e
. mysql UG.U‘
_ Nueva carpeta 02/04
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| Perflogs 13/0
£, Disco local (C:) %
ProgramData 21
?il 5 | RaidTool 210
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- W il ] 3
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